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CENTRO DE INFORMATICA MUNICIPAL DE ETXEBARRI

Nominaplus

1. INTRODUCCION
e El entorno de trabajo de Nominaplus
e Menus del programa
e Barra de herramientas
e Barras de titulo y de estado
e El panel de exploracion
2. EL MENU GLOBAL
e Fecha de trabajo

e Seleccidon de empresa
3. TABLAS GENERALES, SEGURIDAD SOCIAL, IRPFY

RR.HH.
Tablas generales

Tablas de seguridad social
Tablas de IRPF

Tablas de RR.HH.

4. CONVENIOS

e Concepto

e Crear e identificar un convenio
e Crear conceptos
e Antigtedad
e Pagas
e Incapacidad temporal
5. CATEGORIAS
e Crear categorias
6. EMPRESA
e Crear empresas
e Datos de la empresa
e Cuentas bancarias
e Centros de trabajo
e Datos de nominas: Cotizacion
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e Datos de nomicas: Generales
e Conceptos, antigiiedades y pagas
e Incapacidad transitoria y cotizaciones especiales
e Coste de empresa
7. PASAR DATOS Y ACTUALIZAR TABLAS
e Pasar datos de un convenio
e Actualizar tablas salariales
8. TRABAJADORES
e Datos del trabajador
e Datos generales y profesionales
e Datos de contrato
e [Forma de cobro
e Conceptos
e Pagas
e Gestionar las vacaciones y ausencias
e (Calculo automético del IRPF
e Pasar datos de empresa
9. CONTRATQOS
e Datos y emision del contrato
e (Contratos S.S.
e Contratos en grupos
10. NOMINAS
e Incidencias
e (Célculo de ndminas
e Relacion de pagos
e Recibo de salarios
e Emitir talones
e Transferencias
e La banca electronica
e El acumulado de retenciones
11. DESPIDOS
e Baja del trabajador
e Simulacion
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Alta del concepto indemnizacién
Calculo de la nébmina del mes més la indemnizacion correspondiente
Emitir la carta de finiquito

12. IMPRESOS OFICIALES

Partes

Seguros sociales: TC2y TC1
Modelos hacienda
Certificado de empresa
Liquidacion complementaria

13. INFORMES Y GRAFICOS

Informes
Graéficos
Modificacion de opciones de gréaficos

14. UTILIDADES

Organizacion de archivos
Herramientas

Gestionar usuarios
Configurar impresoras
Formato de colores y fuentes
Restaurar valores originales
La barra de botones
Convertir de liquido a bruto
Enlace con Contaplus

El sistema RED

Configurar documentos
Backups

Recuperacion de datos
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