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1. FÓRMULAS Y FUNCIONES 

• Introducción de fórmulas 
• Funciones 
• Insertar función 
• Edición de funciones 
• Tipos de funciones 
• Ejemplos de funciones 

2. OTRAS FUNCIONES ÚTILES 
• Autosuma 
• Promedio, Máxima, Mínima, Moda, Contar, Contara, Contar.si y 

Mediana 
o =PROMEDIO(Número1;Número2;…) 
o =MAX(Números), =MIN(Números) 
o =MODA(Rango) 
o =CONTAR(Rango) 
o =CONTARA(Rango) 
o =CONTAR.SI(Rango;condición) 
o =MEDIANA(Números) 

• La función =SI() 
o Ejemplo 
o Ejemplo resumen de lo anterior 

• BUSCARV 
3. FORMATOS PERSONALIZADOS 
4. LAS LISTAS DE DATOS 

• Introducción 
• Crear una lista 
• Modificar los datos de una lista 
• Ordenar una lista de datos 
• Filtrar el contenido de la lista 
• Funciones de base de datos 
• Crear un resumen de datos 
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5. ORDENACIONES Y FILTROS 
• Ordenar una lista de datos 

o Ordenar una lista por una columna 
o Ordenar la lista por dos o más columnas 

• Filtrar una lista 
o Autofiltro 
o Orden filtro avanzado 
o Tipos de criterios 

6. TABLAS DINÁMICAS 
• Introducción 
• Crear una tabla dinámica 
• Aplicar filtros a la tabla 
• Cambiar el diseño de la tabla 
• Obtención de subtablas 
• Aplicación de Tablas Dinámicas en una base de datos más amplia 

o Crear la tabla dinámica 
o Obtención de subtablas 
o Obtener promedios 
o Cambiar el diseño de la tabla 

• Tablas dinámicas en tres dimensiones 
o Ejecución 

• Actualizar datos en las tablas dinámicas 
o Recaudación máxima 

7. EJEMPLOS 
• Ejemplo de factura 
• Ejemplo de control de caja 
• Ejemplo de un videoclub 

 


