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1. FÓRMULAS Y FUNCIONES 

• Introducción de fórmulas 
• Funciones 
• Utilizar expresiones como argumentos de las funciones 
• Utilizar funciones como argumentos de las funciones 
• Insertar función 
• Edición de funciones 
• Tipos de funciones 
• Ejemplos de funciones 

2. MENSAJES DE ERROR 
• #¡VALOR! 
• #¡DIV/0! 
• #¡REF! 
• ####### 
• #¿NOMBRE? 

3. OTRAS FUNCIONES ÚTILES 
• Autosuma 
• Promedio, Máxima, Mínima, Moda, Contar, Contara, Contar.si y 

Mediana 
o =PROMEDIO(Número1;Número2;…) 
o =MAX(Números), =MIN(Números) 
o =MODA(Rango) 
o =CONTAR(Rango) 
o =CONTARA(Rango) 
o =CONTAR.SI(Rango;condición) 
o =MEDIANA(Números) 

• La función =SI() 
o Ejemplo 
o Ejemplo resumen de lo anterior 

4. EL FORMATO CONDICIONAL 
• El formato condicional 
• Cómo localizar celdas con formatos condicionales 
• La validación de datos 
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5. OTRAS OPCIONES DE INTERÉS 
• Comentarios 

o Agregar un comentario 
o Borrar comentarios 
o Modificar un comentario 

• Proteger libros de trabajo 
• Proteger celdas 
• Pegado especial 
• Añadir un fondo a una hoja 
• Cambiar color etiqueta de hoja 
• Validación de datos 

o Pestaña Configuración 
o Pestaña Mostrar mensaje 
o Pestaña Mensaje de error 

6. ESQUEMAS Y VISTAS 
• Introducción 
• Creación automática de esquemas 
• Creación manual de esquemas 
• Borrar y ocultar un esquema 

o Borrar un esquema 
o Ocultar un esquema 

• Ver una hoja en varias ventanas 
• Dividir una hoja en paneles 
• Inmovilizar paneles 
• Compaginar sesiones en Excel 

7. PLANTILLAS 
• Usar plantillas 
• Crear plantillas 

 


